Osrodek Kultury w Mirostawey Zarzadzenie nr7/2021

ul, Parkowa 1, 73.
tel. 67 259 50 23,

NIP:
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76514596‘4 REGON 470294365

Dyrektora Osrodka Kultury w Mirostawcu

z dnia 01.06.2021

w sprawie wprowadzenia aktualizacji procedur bezpieczenstwa w zwigzku z :

COVID-19 w Oérodku Kultury w Mirostawcu po zniesieniu zakazu prowadzenia dziatalnosci instytucji
kultury w ramach luzowania obostrzen zwigzanych z epidemia.

Na podstawie art. 17 oraz art. 26d ustawy z dnia 25.10.1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnoéci kulturalnej (tekst jednolity: Dz.U. z 2000 r. w sprawie ustanowienia okre$lonych
ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii zaradzam co nastepuje:

§1

Z dniem 01 czerwca 2021 r. Oérodek Kultury w Mirostawcu wznawia dziatalnosé kulturalng i
edukacyjng z uwzglednieniem ograniczen wynikajgcych z Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 06
maja 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéow w zwigzku z
wystgpieniem stanu epidemii Dz.U.2021.861

§2

Dziatania Os$rodka Kultury w Mirostawcu oraz podleglych swietlic beda odbywac sie zgodnie z
zatwierdzonym i wprowadzonym przez dyrektora harmonogramem czasu pracy.

§3

Zostaje wznowiony wynajem pomieszczert w obiektach administrowanych przez Osrodek Kultury w
Mirostawcu .

§4

Zarzadzenia nr  3/2020 oraz 5/2020 Dyrektora O$rodka Kultury w Mirostawcu przestaja
obowigzywac.

§5

Osrodek Kultury w Mirostawcu wznawia swojg dziatalnos¢ z zachowaniem zaktualizowanych
procedur bezpieczenstwa w zwigzku z epidemig COVID — 19, stanowigcych zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§6
Wykonanie zarzgdzenia powierzam pracownikom Osrodka Kultury w Mirostawcu.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Osrodek Kultury w Mireslawen
ul. Parkowa 1, 78-6506 Miroslawies
tel. 67 259 50 23, fax 67 255 59 50
NIP: 7651459654, REGON 5706294365

Zat. nr 1 do ZARZADZENIE NR 7/2021

Dyrektora
Osrodka Kultury w Mirostawcu

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
w Osdrodku Kultury w Mirostawcu

w okresie pandemii COVID-19

§1
Ogolne zasady organizacji pracy

1 Osrodek Kultury w Mirostawcu wznawia funkcjonowanie z uwzglednieniem wytycznych
Gidéwnego Inspektora Sanitarnego, Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

2. Ograniczone zostaje przebywanie w budynku osdb nie bedacych uczestnikami zajec; zalecany
jest kontakt telefoniczny [ub e-mailowy.

3. Jezeli zajdzie konieczno$¢ wejicia do osrodka kultury/swietlic wiejskich osoby z zewnatrz,
nalezy zachowa¢ dodatkowe $rodki ostroznosci i zalecenia rezimu sanitarnego:

a. zachowanie 1 mefrowego dystansu,

b. zakrycie nosa i ust,

c. obowiazkowa dezynfekcja rak,

d. ograniczone przemieszczanie sie po budynku,

e. ograniczony kontakt z pracownikami osrodka kultury.

4, Do osrodka kultury/$wietlic wiejskich nie moga wchodzi¢ osoby, kiore:

a, 5g chore,

b. majg objawy choroby zakaZnej, przeziebienia

c. przebywajg na kwarantannie lub w izolacji.

5 Po wejsciu do osrodka kultury/éwietlic wiejskich nalezy bezwzglednie skorzystaé z ptynu do

dezynfekcji rak.

6. Chcac uczestniczy¢é w zajeciach prowadzonych przez osrodek kultury, nalezy wypetnic
deklaracje uczestnictwa w zajeciach (deklaracje beda dostepne w siedzibie osrodka kultury). Zgode
na udziat w zajeciach osoby niepetnoletnie] musi podpisac jeden z rodzicow/opiekundw prawnych
sprawujgcych bezposrednia opieke nad dzieckiem.
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7. W osrodku kultury/$wietlicach wiejskich ewidencjonowane bedg osoby przychodzace na
zajecia,

w formie listy obecnosci.

8. W przypadku nieplanowanego zgtoszenia sie wiekszej liczby uczestnikéw dyrektor ma prawo
nie zezwoli¢ na udziat na zajecia w danym dniu.

9. W przypadku braku zasobow kadrowych dyrektor ma prawo cdwolania zajec.

10. W przypadku braku, z przyczyn niezaleznych od osrodka kultury, srodkéw ochrony osobiste;,
preparatdw do dezynfekcji, sprzatania i higieny, dyrektor za zgodg organizatora zawiesza zajecia.

§2
Organizacja i funkcjonowanie grup, w tym zajecta w Osrodku Kultury w Mirostawcu
i na Swietlicach wiejskich

1 Liczebnosé grupy jest ograniczona i wynosi nie wiecej niz ustalony limit zwigzany :z
powierzchnig pomieszczenia {min. 10m2 na jedng oscbe):

a/ Budynek Osrodka Kultury w Mirostawcu:

Zajecia taneczne - sala widowiskowa:24 uczestnikdéw +1 instruktor
Zajecia warsztatowe - sala bankietowa: 12 uczestnikow +1 instruktor
Zajecia artystyczne - sala $wietlicy:12uczestnikow+1 instruktor
Zajecta majsterkowicza:5 uczestnikéw +1 instruktor

Zajecia ruchowe - sala hawana — 24 uczestnikdéw +1 instruktor
Zajecia jezykowe - sala swietlicy : 12 uczestnikdw +1 instruktor

b/ swietlice wiejskie:

Préchnowo — 14 uczestnikow +1 instruktor

Jabtonowo —14 uczestnikéw +1 instruktor

Piecnik — 14 uczestnikow +1 instruktor

Mirostawiec Gorny — 14 uczestnikow +1 instruktor

Orle — 6 uczestnikow +1 instruktor

Hanki — 14 uczestnikow +1 instruktor

Jadwizyn — 8 uczestnikow +1 instruktor

Bronikowo — 14 uczestnikéw +1 instruktor

2. Grupy beda przebywad w wyznaczonych salach.
3. W pracowni odleglos¢ pomiedzy stanowiskami dla uczestnikéw wynosi¢ bedzie min. 1,5 m.
4. W miare mozliwosci do grupy przyporzadkowani beda stali instruktorzy.
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5. Zapewniona zostanie taka organizacja pracy i koordynacja, ktdra utrudni stykanie sig ze sobg
poszczegolnych grup warsztatowych {np. rézne godziny zajed)

6. Grafiki organizacji pracy grup i poszczeg6lnych pracownikéw bedg ustalane na kazdy tydzien
fub

w miare potrzeby czesciej.

7. Kazda grupa ma w miare mozliwosci odrebng szatnie lub inne wskazane miejsce.
8. Uczestnik przebywajgcy na zajeciach stacjonarnych moze przynies¢ ze sobg napdj i ,lunch
hox”

i spozywa je samadzielnie

a. Przed jedzeniem nalezy umy¢ rece.

§3

Instruktorzy

1. Instruktor dokumentuje prowadzone zajecia w dzienniku zaje¢ w sposéb ustalony przez
dyrektora.

2. Instruktor prowadzacy zajecia zobowigzany jest do wyjasnienia uczestnikom, jakie zasady

bezpieczeristwa obecnie obowigzujg w budynku oraz podczas zajeé.

3. Instruktor organizuje przerwy dla swojej grupy, w interwatach adekwatnych do potrzeb.
4, Nie organizuje sig¢ wyjazddw poza teren miejscowosci
5. Podczas zaje¢ mozna korzystac tylko z takich pomocy, sprzetéw, ktére moina dezynfekowac,

umy¢, uprad,

6. Wykorzystywane do zajeé i zabaw przybory sportowe, zabawki np. pitki, skakanki, obrecze,
klocki powinny byt systematycznie dezynfekowane fub myte.

7. Sala, w ktdrej odbywaja sie zajecia, powinna by¢ wietrzona, co najmniej raz na godzine;
podczas sprzyjajacych warunkéw zewnetrznych wskazane jest prowadzenie zajec przy otwartych
oknach.

8. Instruktor zobowigzany jest zwraca¢ uwage, na koniecznos¢ regularnego mycia rak,
szczegdinie

po przybyciu do os$rodka kultury/swietlicy wiejskiej, po skorzystaniu z toalety.
9. W razie wystapienia niepokojacych objawéw u dziecka instruktor moze zmierzy¢ temperature

w trakcie zajed.

10. Godziny zaje¢ podane zostang w odrebnym komunikacie.

§4

Rodzice

1. Do oérodka kultury/s$wietlicy wiejskiej mozna przyprowadzac tylko dzieci zdrowe - bez

jakichkolwiek objawdw chorcbowych.
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2. Nie mozna przyprowadzi¢ dziecka na zajecia, jezeli w domu przebywa ktoé na kwarantannie
lub w izolacji.

3. Jezeli rodzice pltanujg przyprowadzi¢ dziecko na zajecia po raz pierwszy lub po przerwie,
musza powiadomi¢ o tym dyrektora co najmniej dzieri wczesniej do godz.12:00.

4, Rodzice zobowigzani s3 zapoznal sie z zasadami obowigzujgcymi w osrodku
kultury/éwietlicach wiejskich w czasie trwania epidemii COVID-19 oraz dostarczy¢ stosowne
os$wiadczenia i zgody.

5. Rodzice zgtaszajgcy dziecko na zajecia winni podaé co najmniej 2 mozliwosci kontaktu
(numery telefondw), aby umozliwi¢ szybkg komunikacje w sytuacjach nagtych.

6. Rodzice zobowigzani sg do przekazania dyrektorowi istotnych informacji na temat stanu
zdrowia swojego dziecka i do niezwlocznego infermowania o kazdej waznej zmianie.

7. Rodzice powinni wyjasni¢ dziecku, i nie moze zabiera¢ z domu do oérodka niepotrzebnych
przedmiotow i zabawek.

8. Nalezy regularnie przypominaé dziecku o podstawowych zasadach higieny. Dziecko powinno
unika¢ dotykania oczu, nosa i ust, czesto my¢ rece wodg z mydtem, nie podawaé reki na powitanie.
Powinno sie zwrdci¢ uwage na sposéb zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.

§5

Pracownicy Osrodka Kultury w Mirostawecu

1. Pracownicy osrodka kultury powinni zwracaé szczegélng uwage na profilaktyke zdrowotng
i dotozy¢ wszelkich staran, by chroni¢ siebie, dzieci i innych pracownikéw przed zarazeniem.

2. Pracownicy pracujg wedtug ustalonego harmonogramu i wykonujg swoje state czynnosci oraz
inne wynikajace z podwyzszonego rezimu sanitarnego.

3. Pracownicy majg mierzong temperature przed przystapieniem do pracy i raz w czasie dnia
pracy.
4, Pracownicy zostang zaopatrzeni w srodki ochrony osobistej (maseczki, rekawiczki, $rodki
myjgce

i dezynfekujace i w razie potrzeby przytbice i fartuchy) i s zobowigzani do korzystania z nich,
a takze biezgcego zgtaszania potrzeb w tym zakresie,

5. Maseczki winny by¢ uzywane w kontaktach z rodzicami z zachowaniem dystansu odlegtosci
oraz

w kontaktach z osobami z zewnatrz.

6. Podczas wykonywania czynnosci stuzbowych maseczke mozna zdjaé, nie ma obowigzku
zakrywania ust i nosa.

7. Zuzyty jednorazowy sprzet ochrony osobistej {m.in. maseczki, rekawiczki), zdejmowany

z zachowaniem ostroznosci, nalezy wyrzuci¢ do pojemnika-kosza wyposazonego w worek.
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8. Jesdli w/w odpady pochodzg od 0séb z podejrzeniem zarazenia koronawirusem, nalezy
je spakowac do specjalnego worka foliowego, oznaczyé i przekazac do utylizacji.

9. Srodki ochrony osobiste] wielokrotnego uzytku jak: przytbice, fartuchy wodoodporne, inne
nalezy dezynfekowac zgodnie z zaleceniem producenta, maseczki wielokrotnego uzytku nalezy uprac

w temperaturze co hajmniej 60 stopni i wyprasowac.

10. Kazdy pracownik ma obowiazek niezwlocznego informowania dyrektora o zdarzeniach
mogacych mie¢ wplyw na bezpieczenstwo dzieci oraz pracownikéw w zakresie szerzenia sig COVID-
19.

1l. Zaleca sie:

a. utrzymywanie ciagdw komunikacyjnych w czystosci (podtég szatni i korytarzy) - mycie 1 raz
dziennie lub czesciej w razie potrzeby,

b. dezynfekcja powierzchni dotykowych: porecze, klamki, wylgczniki — co najmniej 1 raz
dziennie oraz w razie potrzeby, np. po przejsciu kolejne grupy.

C. dezynfekcja sprzetu i powierzchni plaskich w tym blatéw, poreczy krzeset przynajmniej

raz dziennie oraz w razie potrzeby, np. przed wejéciem do pomieszczenia nowej grupy uzytkownikow,
d. dezynfekcja toalet — co najmniej 1 raz dziennie cato$ciowo, dorainie po kazdej przerwie

oraz w razie potrzeby.

12 Kazda osoba sprzatajaca (personel sprzgtajacy, pracownicy gospodarczy, instruktorzy lub inni
pracownicy ktérym zostato zlecone zadanie) odpowiedzialna za utrzymanie czystodci danych
pomieszczen bedzie wypetnia¢ karteg monitoringu  wykonywanych prac porzgdkowo —
dezynfekcyjnych.

13. Przeprowadzajgc dezynfekcje, nalezy scisle przestrzegac zalecen producenta znajdujgcych sig
na opakowaniu érodka do dezynfekcji, w szczegélnosci czasu niezbednego do wywietrzenia
dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotow.

14, Do obowigzkdw personelu obstugl nalezy takze:

a. sprawdzanie poziomu plynéw do dezynfekcji rak w pojemnikach umieszczonych przy wejsciu
do budynku oraz w uzytkowanych salach i pomieszczeniach i biezgce uzupetnianie,

b. sprawdzanie ilosci rekawiczek jednorazowego uzytku i biezgce uzupetnianie,

c. napetnianie i uzupetnianie podajnikdw i dozownikdw w toaletach, a takze ich mycie

i dezynfekowanie,

d. wymiana workéw w koszach na $mieci, opréZnianie koszy oraz ich mycie i dezynfekcja.

e. dokonywanie pomiaru temperatury uczestnikom zaje¢ przy wejsciu do osrodka kultury; w
przypadku podejrzenia o zachorowaniu

f. odizolowanie uczestnika do wlasciwego pomieszczenia w przypadku podejrzenia zakazenia
koronawirusem,

§6
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Zasady korzystania ze statej wystawy pn. Muzeum Walk o Wat Pomorski

1. Stata wystawa czynna bedzie w godzinach od 09:00 do 16:00 od poniedziatku do soboty

2. lloé¢ oséb odwiedzajacych wystawe nie moze by¢ wieksza niz 10 0sdb jednoczesnie.

3. Okreéla sie system przepustowosci biorgc za regute 1 osoba opuszczajgca, 1 osoba
wchodzaca.

4. Kazda osoba odwiedzajgca zobowigzana jest do posiadania maseczki ochronnej oraz

dezynfekcji rak lub rekawiczek przed wejsciem do budynku.
5. Kazdy z odwiedzajacych powinien zachowaé bezpieczng odlegiosc.

6. W czasie godzin otwarcia, co 2 godziny bedzie miata miejsce 30 min. przerwa techniczna
przeznaczona na dezynfekcje pomieszczenia.

7. Zakazuje sie zwiedzajgcym dotykanie eksponatow.

8. Pracownik odpowiedzialny za nadzér nad zwiedzajgcymi, w sytuacji koniecznosci weryfikacji
stanu zdrowia, moze skontrolowac temperature zwiedzajgcych termometrem bezdotykowym.

9. W przypadku wystapienia objawdw chorobowych, odwiedzajgcy zostanie umieszczony

w przygotowanym izolatorium na terenie obiektu. Powiadomione zostang odpowiednie stuzby
sanitarno-epidemioclogiczne.

10. Pracownik odpowiedzialny za nadzdr nad zwiedzajgcymi zaopatrzony zostanie w
podstawowe $rodki ochrony tj. srodki do dezynfekcji, rekawiczki, maseczka i/lub przythice ochronna.

§7
Postepowanie w przypadku podejrzenia choroby zakaznej u uczestnika zajec

1. lezeli rodzice dziecka/uczestnik zauwazy niepokojgce objawy u siebie lub swojego dziecka,
nie moga przychodzi¢ na zajecia.

2. O podejrzeniu choroby muszg niezwtocznie poinformowac dyrektora, a takze skontaktowac
sie telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiclogiczng lub oddziatem zakaznym.

3. instruktor, ktéry zauwazyt u uczestnika oznaki choroby, niezwiocznie powiadamia dyrektora
osrodka kultury.

4, W oérodku kultury/éwietlicach wiejskich jest przygotowane pomieszczenie, tzw. izolatorium
stuzgce do odizolowania uczestnika, u ktérego zaobserwowano podczas pobytu w szkole oznaki
chorohowe.

5. lzolatorium jest wyposazone w $rodki ochrony osobiste] oraz Srodki do dezynfekcii.
6. W izolatorium, jeéli uczestnikiem zajec byto dziecko przebywa pod opiekg instruktora

z zapewnieniem minimum 2m odlegtodci, w oczekiwaniu na rodzicow/opiekundw prawnych, ktérzy
musza jak najszybciej odebrac dziecko z zajec.

7. O zaistniatej sytuacji dyrektor, niezwiocznie powiadamia rodzicdw maioletniego uczestnika,
Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Waiczu .
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3. Obszar, w ktorym przebywat i poruszat sie uczestnik nalezy poddaé gruntownemu sprzataniu,
zgodnie z funkcjonujgcymi w oérodku kultury procedurami oraz zdezynfekowal powierzchnie
dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.).

9, Nalezy ustali¢ liczbe 0s6b przebywajgcych w tym samym czasie w czesci/czgéciach budynku,

w ktérych przebywat uczestnik podejrzany o zakazenie i zastosowac sie do wytycznych GIS
odnoszacych sie do osdb, ktore miaty kontakt z zakazonym.

§8
Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika
Oérodka Kultury w Mirostawcu

1. Pracownik przebywajacy w domu, w razie wystapienia niepokojgcych objawdw, nie powinien
przychodzi¢ do pracy.

2. Pracownik o niepokojacych ohjawach powinien niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora oérodka
kultury i skontaktowaé sie ze Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Waitczu, oddziatem
zakaznym szpitala, a w razie pogarszajgcego sie stanu zdrowia zadzwoni¢ na pogotowie pod numer
999 Jub 112.

3. Jedli stan choroby ujawni sie podczas pracy, pracownik natychmiast powiadamia dyrektora
lub osoby uprawnione oraz izoluje sie od wszystkich oséb w izolatorium.

4, Dyrektor powiadamia o sytuacji, o ktérej mowa w punkeie 2, odpowiednie stuiby sanitarne,
medyczne i organ prowadzacy.

5. W pomieszczeniu petnigecym rolg izolatorium nie moga przebywac inne osoby.

6. Pracownik z podejrzeniem zachorowania, o ile jej/jego stan zdrowia na to pozwoli, bgdzie
przebywaé w wyznaczonym pomieszczeniu sam do czasu przybycia odpowiednich stuzb.

7. Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik, nalezy poddal gruntownemu
sprzataniu oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe {klamki, porecze, uchwyty itp.);

8. Nalezy stosowaé sie do zalecen inspekcji sanitarnej przy ustaleniu, czy nalezy wdrozy¢
dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistnialy przypadek.

9. Zalecane jest ustalenie listy os6b przebywajgcych w tym samym czasie w czesci budynku,
w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakaZenie.

10. O zaistniatym przypadku choroby fub podejrzeniu zarazenia nalezy powiadomi¢ wszystkich
pracownikdw oérodka kultury, uczestnikdw zajec oraz rodzicow/opiekundw uczestnikéw zajeé

§9
Postepowanie z pomieszczeniami, w przypadku podejrzenia zakazenia
u uczestnika zajeé lub pracownika

W przypadku, gdy uczestnik zaje¢ lub pracownik osrodka kultury zostal skierowany do szpitala z
podejrzeniem koronawirusa, dyrektor, w porozumieniu z wtasciwym powiatowym inspektorem
sanitarnym, moze podjgé decyzje o zamknieciu instytucji na czas niezbedny do wykonania
koniecznych czynnosci sanitarno-epidemiologicznych.
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§10

Postanowienia koricowe

1. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwofania.
2, Procedura moze by¢ modyfikowana.
3. Procedura zostanie opublikowana na stronie osrodka kultury oraz udostepniona w formie

papierowe]j na tablicy ogtoszen.
4. Pracownicy osrodka kultury zostang zapoznani z procedurg podczas szkolenia.

5. O wszelkich zmianach w procedurze bedg niezwlocznie powiadamiane osoby
zainteresowane.
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