Zalaeznik do zarzadzenia 13/2011
z dnia 29,12.2011

Procedura przyjmowania darowizn przez Osrodek Kultury w Mirostawcu

§1

Podstawa prawna

Zgodnie z art 28 ust 2 ustawy z dnia 25 paZdziemnika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnoscei kulturalnej ( Dz.U. 1991 Nr 114 poz. 493 , z pozn. zm.), przychodami instytucji kultury
sg przychody z prowadzonej dziafalno$ci, w tym ze sprzedazy skladnikéw majatku ruchomego,
przychody z najmu i dzierzawy skladnikéw majatkowych, dotacie podmiotowe i celowe z budzetu
panstwa lub jednostki samorzgdu terytorialnego, $rodki otrzymane od 0s6b fizycznych i prawnych oraz
z innych Zrddet.

§2

Definicja darowizny

Zgodnie z postanowieniami kodeksu cywilnego przez umowg darowizny darczyfica zobowigzuje sig do
bezplatnego swiadczenia na rzecz obdarowanego kosztem swojego majatku.

§3

Zgoda na przyjecie darowizny

1. Wartos¢ darowizny wyrazonej w walucie obcej oblicza si¢ przez zastosowanie odpowiedniego

2.

przelicznika kursu walut zastosowanego przez Narodowy Bank Polski .

Przyjecie przez Odrodek Kultury w Mirostawcu darowizny dopuszczalne jest pod warunkiem,
Ze!
— umowa darowizny nie ma charakteru umowy wigzanej,
— przedmiot darowizny jest wolny od wad prawnych i fizycznych,
— darczyfica zlozy pisemne o$wiadczenie, ze posiada tytut prawny do rozporzadzania
przedmiotem darowizny.
§4

Zawarcie umowy darowizny

1. Wyrazenie zgody na przyjecie darowizny stanowi podstawe do sporzadzenia umowy darowizny.

2. Wzér umowy darowizny pienigznej stanowi zatgcznik nr 1.

3. Wzdér umowy darowizny rzeczowe] stanowi zatgcznik nr 2.

4. Umowg sporzgdza Osrodek Kultury w Mirostawcu lub Darczyfica.

5. Do podpisania umowy darowizny upowazniony jest Dyrektor Oérodka Kultury w Mirostawcu i

6.

lub Glowny Ksiggowy

W przypadku darowizny rzeczowej winna byé okreslona szczegblowa charakterystyka
darowizny (opis przedmiotu darowizny), warto§¢ darowizny, rok produkcji przedmiotu
darowizny- jesli jest mozliwoé¢, doktadng nazwe darczynicy, informacje, czy darczynca naklada
na obdarowanego jakiekolwiek obowiazki zwigzane z przekazaniem darowizny (polecenie).

W przypadku gdy Darczynca nie chee podaé swoich danych, protokét przyjecia darowizny
podpisuje Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba.

Jesli darczynca nie poda wartosci przekazywanej rzeczy, wyceny wartosci darowanej rzeczy

dokonuje osoba upowazniona do odbioru darowizny na podstawie $redniej z co najmniej trzech cen
takiego samego lub podobnego przedmiotu w sklepach internetowych, gazetkach z hipermarketow

itp.

§5
Wprowadzenie darowizny do ksiag rachunkowych Osrodka Kultury w Mirostawcu

. Umowa lub protokét podpisany przez obie strony jest przekazywana do ksiegowosci celem

zarejestrowania w rejestrze darowizn i wprowadzenia do ksigg rachunkowych.




2. Podstawy do zewidencjonowania darowizny pienigznej w ksiggach rachunkowych Osrodka
Kultury w Mirostawic stanowia:

— umowa darowizny lub protokdét przyjecia darowizny rzeczowej (fizyczne przyjecie
darowizny rzeczowej ).
— wyciag z rachunku bankowego Uczelni dla darowizny pienig¢znej,

3. Wzdr protokohu przyjecia darowizny rzeczowej stanowi zatacznik nr 3.

§6

Sprawozdanie z wydatkowania darowizny

W przypadku, w ktérym darczynca zada sprawozdania z wydatkowania darowizny obowigzek
sporzadzenia sprawozdania spoczywa na Dyrektorze w terminie ustalonym przez darczynce.




) Zalgeznik nr 1
UMOWA DAROWIZNY PIENIEZNEJ

a
Osrodkiem Kultury w Mirostawcu, ul. Parkowa 1, 78-650 Mirostawiec
zwanym w tresci umowy Obdarowanym, o nastgpujacej tresci:
§1
Przedmiotem darOWIZNY JEST ..ottt et et e
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§2
Darczyfica przekazuje darowizng na dziatalno$¢ statutows Osrodka Kultury w Mirostawcu

§3
1. Obdarowany o$wiadcza, ze darowizng okre$lona w § 1 przyjmuje i wykorzysta jg zgodnie z
przeznaczeniem.
2. Wydanie przedmiotu darowizny nastapi w dniu podpisania umowy.
§ 4
W sprawach nieuregulowanych umowy maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
§5
Spory wynikle na tle stosowania umowy rozstrzygac bedzie wiasciwy sad.
Umeowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po 1 dla kazdej ze stron.

Darczyiica Obdarowany




Zatacznik nr 2

UMOWA DAROWIZNY RZECZOWEJ

..................................................................................................................

a
Osrodkiem Kultury w Mirostaweu, ul. Parkowa 1, 78-650 Mirostawiec
zwanym w tresci umowy Obdarowanym, o nastepujgcej tresci:

§1
Przedmiotem daroWiziny JESt. .. .vu it
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§2

Darczynca o$wiadcza, Ze:
1. przedmiot darowizny nie jest obcigzony prawami os6b trzecich,
2. umowa darowizny nie ma charakteru umowy wigzanej,
3. przedmiot darowizny jest wolny od wad prawnych i fizycznych,
4. darczyrica o$wiadcza, Ze posiada tytut prawny do rozporzadzania przedmiotem darowizny.

§3
1. Obdarowany o$wiadcza, ze darowizng okreslong w § 1 przyjmuje i wykorzysta ja zgodnie z
przeznaczeniem.
2. Wydanie przedmiotu darowizny nastapi w dniu podpisania umowy.
§ 4
W sprawach nieuregulowanych umowy maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
§5
Spory wynikle na tle stosowania umowy rozstrzygaé bedzie wiasciwy sad.
Umowg¢ sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po 1 dla kazdej ze stron.

Darczyiica Obdarowany




Zatgcznik nr 3
PROTOKOL
przyjecia darowizny rzeczowej
Sporzadzony dnia ....c..cevevreererenrieniniiienns T et e e eae st b ettt e ee et he e bR h e ea e bbb sab b e e e abeane
DIAICZYIICAT 11iueviererraeearireesrrseesesresressessesnesaeseesnsressesseseeseessessasseneeseeseeseessasansassensestessensesnarasssssassesns
(nazwa i adres)

przekazal O¢rodkowi Kultury w Mirostaweu, ul. Parkowa 1, 78-650 Mirostawiec

nastgpujacy przedmiot darowizny ..
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